Institutul de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti

Conform O.M. 5508/10.VII1.2024 Admitere 2025

RECUNOASTEREA/ECHIVALAREA ACTELOR DE STUDII UNIVERSITARE DE
LICENTA ELIBERATE DE INSTITUTII ACREDITATE DE INVATAMANT
SUPERIOR DIN STRAINATATE

Prezenta procedura se referd la actele de studii care atestd finalizarea studiilor universitare de
licentd, efectuate la o institutie acreditatad de invatamant superior din strdindtate.

Recunoasterea actelor de studii efectuate in straindtate de cetafenii care doresc si-si continue
studiile in Romaénia, se realizeaza de catre Centrul National de Recunoastere si Echivalare a
Diplomelor (C.N.R.E.D.).

Procedura se aplicd urmitoarelor categorii de cetdteni, care doresc si studieze in cadrul
Institutului de Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti, la studii universitare de
masterat:

a) cetdteni romani;

b) cetéteni ai celorlalte statele membre ale Uniunii Europene si ale Spatiului Economic
European si celor din Confederatia Elvetiana;

c) cetateni din state terte care beneficiazd de egalitate de tratament cu cetétenii roméani si
persoanele care beneficiazi de o form# de protectie internationald pe teritoriul
Roméniei, conform legii.

Dosarele se depun catre C.N.R.E.D. prin intermediul institutiilor de invatamant superior.
Procedura se afiseaza pe site-ul Institutului, in limbile romana si engleza.

Descrierea procedurii:

1. Candidatul transmite pe e-mail, citre IAAB, la adresa: emba@asebuss.ro, urmatoarele

documente:
- fisa de inscriere la concursul de admitere;

- declaratia prin care ia cunostintd despre faptul c nu poate fi inmatriculat dacd C.N.R.E.D.
nu ii echivaleazé/recunoaste studiile (Anexa I);

- dosarul pentru recunoasterea actelor de studii.
2. Dosarul pentru recunoasterea actelor de studii cuprinde urmétoarele documente:
a. cerere-tip (se descarca de pe site-ul C.N.R.E.D.);

b. actul de studii pentru echivalare/recunoastere:
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- copie, dacd actul este redactat n limba roméana/engleza/franceza/spaniold/italiani;
- copie si traducere legalizatd in limba roménd - pentru celelalte limbi striine.

c. suplimentul la diplomi/foaia matricola sau orice alt document de studii din care
rezultd parcursul scolar - in cazul in care se solicitd recunoasterea specializirii sau
domeniul de studii nu este mentionat pe diploma:

- copie - dacd actul este redactat in limba roména / engleza / franceza / spanioli
/ italiana;
- copie si traducere autorizatd in limba roména - pentru celelalte limbi striine.
d. alte documente relevante, daci este cazul;
€. documente personale de identificare, in copie:
- pasaport;
- carte de identitate;
- dovada schimbarii numelui (dacd este cazul), in copie (pentru limba
roméand/englezd/francezi/spaniold/italiand) - si traducere legalizatd in limba roméani (pentru

celelalte limbi striine);

f. dovada achitirii taxei pentru evaluarea dosarului, in copie (taxele se pot achita si
in moneda euro).

Pentru alte detalii actualizate despre continutul dosarului, se poate accesa site-ul C.N.R.E.D.,
astfel:

- recunoagterea si echivalarea studiilor universitare de licentd, masterat si doctorat:

https.//cnred. edu.ro/studii-universitare/

3. Comisia de recunoastere si echivalare/Comisia de admitere de la nivelul Institutului,
verificd existenta tuturor actelor necesare.

4. In cazul in care Comisia de recunoagtere si echivalare/Comisia de admitere de la nivelul
Institutului constata cd dosarul este incomplet, respinge cererea si informeazi candidatul.

5. Dosarele complete ale candidatilor la studii universitare de masterat se primesc pani la data
de 1 august.

6. Persoanele desemnate din cadrul Institutului transmit dosarele complete, insotite de o notd
de inaintare, citre C.N.R.E.D., prin Punctul de Contact Unic electronic (PCUe), conform
procedurii stabilite de C.N.R.E.D.

7. CN.R.E.D. verificd documentele si transmite Universitatii acordul / solicitarea de infomatii
suplimentare / rezolutia de invalidare a dosarului. Evaluarea documentelor si eliberarea
deciziei C.N.R.E.D. se realizeazd in termen de maximum 30 de zile lucritoare de la data
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inregistrarii dosarului complet. Acest termen poate fi prelungit in cazul efectudrii unor
verificari suplimentare sau al consultarii unor experti externi.

8. In cazul in care C.N.R.E.D. constati ci dosarul este incomplet, informeazi institutia cu
privire la completarea dosarului in termen de 3 luni de la data primirii ingtiintarii.

9. In cazul in care solicitantul nu completeazd dosarul in termenul mentionat, C.N.R.E.D.
claseaza dosarul, urménd ca reluarea procedurii s se faca in baza depunerii unui nou dosar.

10. Decizia C.N.R.E.D. poate fi contestati o singura data, in termen de 30 de zile lucrétoare
de la data ludrii la cunostinta, printr-o cerere motivatd. C.N.R.E.D. se pronuntd asupra celor
solicitate in termen de 60 de zile lucritoare. Termenul de solutionare se poate prelungi in
cazuri justificate, solicitantul fiind informat in acest sens.

11. Pentru dosarele validate, C.N.R.E.D. elibereazi Atestatul de recunoastere a studiilor sau o

adeverintd provizorie (in format electronic) si le transmite cétre universitate, prin Punctul de
Contact Unic electronic (PCUe).

Prezenta procedurd a fost aprobatd de Senatul IAAB in data de 10.10.2024.

PRESEDINTE SENAT, P
Prof. Univ. Dr. Marcel Duhanean g
A s



Anexa 1

INSTITUTUL DE ADMINISTRARE A AFACERILOR
DIN MUNICIPIUL BUCURESTI

Declaratie

Subsemnatul / Subsemnata :

cetitean din tara g

candidat/a la concursul de admitere la studii universitare de master,

am luat cunostintd de faptul cd nu voi fi inmatriculat la Institutul de
Administrare a Afacerilor din municipiul Bucuresti dacid Centrul National
de Recunoastere si Echivalare a Diplomelor (CNRED) nu imi va echivala /
recunoaste studiile efectuate in afara Romaniei, prin eliberarea Atestatului

de echivalare / recunoastere.

Data, Semnatura candidatului




